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Smérnice ¢. 17 /2017, upravena verze k 1. 9. 2017

SKOLNi RAD MATERSKE SKOLY STARA VES

Reditelka MateFské gkoly Stara Ves, Dlouhd 24, 793 43 Stard Ves vydava kolni fad v souladu

se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném vzdélavani
a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,Skolsky zakon®) a vyhlas-
kou €. 14/2005 Sbh., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,vyhlaska“).
Tento dokument byl upraven po novelizaci k 1. 9. 2017, byl projednan na prvni pedagogické
radé Skoly dne 28. 8. 2017. Nasledné s nim byli seznameni i zakonni zastupci pfijatych déti na
schiizce dne 7. 9. 2017 (potvrzeno prezenéni listinou). Skolni ¥ad je k dispozici na webovych
strankach Skoly a obce Stara Ves, je verejné dostupny na informacni vyvésce ve Skole a na
pozadani u reditelky Skoly. Dodrzovani zdsad zakotvenych ve Skolni fadu je povinnosti pra-
covnikd 8koly, zakonnych zéstupc(, dle miry chapdani i déti nasi materské $koly. Skolni Fad je
platnou smérnici Skoly, je archivovan a fidi se spisovym fadem.

1 Cile matefiské Skoly v predskolni vychové a vzdélavani
e Skola podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
e podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a fyzickém vyvoji,
e pomaha utvaret zakladni mezilidské vztahy a Zivotni hodnoty,
e podporuje osvojovani zakladl pravidel slusného chovani,
e vytvari zakladni pfedpoklady pro celoZivotni vzdélavani ditéte,
e napomdha vyrovnavat nerovhomérnost vyvoje ditéte pred vstupem do ZS,
e poskytuje péci détem s handicapem, jakoz i détem nadanym.

2 Skolni vzdélavaci program (SVP)
e SVP ,Harmonicka skolicka“ upfestiuje cile, formy a metody prace s détmi, vymezuje
obsah vzdélavani podle konkrétnich podminek v MS,
e SVP je vytvorfen v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst.1 zadkona &. 561/2004 Sb.
Skolského zakona a tidi se platnymi pravnimi predpisy, predevsim ustanovenim skol-
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ského zakona, vyhlaskou €. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani v platném znéni. Je
upravovan a revidovan s ohledem na legislativni zmény. Jeho soucasti jsou Standardy
predskolniho vzdélavani a Dodatky, které vznikly pti spoleéné tvorbé vzdélavacich
dokumentu se ZS (Manudl dopravni vychovy, Preventivni programy, Eticka vychova
a dalsi).

V zavislosti na SVP mliZe prochazet zménami i $kolni ¥ad a dalsi provozni smérnice.
SVP je vefejnym dokumentem vyvéSenym na webu 8koly, na vyvésce ve $kole a na
pozadani se s nim lze seznamit u feditelky Skoly.

3 Zakladni prava déti vzdélavanych v materské skole
Kazdé pfrijaté dité v materské Skole ma pravo na:

na kvalitni predskolni vzdélavani umoziujici jeho harmonicky rozvoj,

na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi,

na zajisténi sluzeb poradenskych zafizeni v rozsahu stanoveném skolskym zdkonem,
na respektovani jedince bez ohledu na rasu, vyznani, handicap,

na svobodu Zit svUj vlastni Zivot a rozhodovat o sobé pfimérené véku a vlastnim zpa-
sobem,

na soukromi.

PFi vzdélavani maji vSechny déti stejnd prava zarucena Listinou lidskych prav a svobod
a Umluvou o pravech ditéte. Dal$i prava déti vyplyvaji nasledné z tohoto $kolniho fadu.

4 Zakladni povinnosti déti

dodrZovat vytvorena pravidla spole¢ného soufZiti ve tfidé,

ridit se pokyny zaméstnancl materské skoly,

Setrné zachazet s majetkem a vybavenim materské skoly (nenicit hracky, pomucky...),
dodrZovat pravidla slusného chovani (pozdravit, podékovat, omluvit se ...),

chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnancu skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany, nenosit do materské
Skoly predmeéty, které mohou ohrozit bezpec€nost déti,

dodrzovat pravidla hygieny.

5 Prava zakonnych zastupct ditéte
Zakonni zastupci ditéte maji pravo na:

na informace o prospivani svého ditéte, o jeho individudlnich pokrocich, o pribéhu
a vysledcich jeho vzdélavani,

na spoluucast na déni v materské skole, mohou se Ucastnit rliznych programd,
schlizek, vzdélavani, mohou svymi podnéty a ndpady obohacovat program skoly,

na konzultace s uditelkou nebo feditelkou skoly (po predchozi domluvé terminu),
na diskrétnost a ochranu informaci o vlastnim ditéti, osobnim a rodinném zZivoté

na povéreni jiné osoby k vyzveddvani ditéte (bez pisemného povéreni nevydaji ucitel-
ky dité nikomu jinému nez jeho zdkonnému zastupci),

na vyuziti individualné prizplsobeného adaptacniho rezimu, ktery skola po dohodé
s rodici nabizi,

na moznost vyjadiovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani jejich ditéte,



na poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zafizeni, na poskytovani
podpUlirnych opatfeni danych zdkonem,

maji moznost nesouhlasit s uverejiiovanim fotek ditéte na verejné dostupnych plo-
chach a médiich.

6 Povinnosti zakonnych zastupcu ditéte

poskytnou Skole informace nezbytné pro vedeni Skolni matriky (adresa, rodné Cislo,
pojistovna, telefony, doruovani pisemnosti) a hlasit zmény v téchto Gdajich
dodrzuji predpisy vydané reditelkou skoly (Skolni fad, vnitini rad skolni jidelny, hygie-
nické bezpecnostni predpisy a dalsi),

prihlasi fadné k predskolnimu vzdélavani dité, pro néhoz je toto vzdélavani povinné,
na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastni projednani zavaznych otdzek tykajicich
se vzdélavani nebo chovani ditéte,

zajisti ditéti poskytnuti sluzeb Skolskych poradenskych zafizeni a fidit se jimi,
dodrzuji pfi vzdjemném styku se zaméstnanci materské skoly a ostatnimi zakonnymi
zastupci pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti,

zajisti Fadnou dochazku ditéte do materské skoly,

zajisti, aby dité prichazelo vcas, radné a Cisté oblecené a vybavené vhodnym zpuso-
bem, dodrzuji pracovni dobu mateiské Skoly,

odpovidaji za vhodné obleceni, obuti a vybaveni ditéte v materské Skole, nedavaji di-
téti cenné véci (fetizky, ndramky, drahé hracky, za které nenese Skola zodpovédnost,
vedou dité k samostatnosti, sebeobsluze, hygiené, uklidu hracek, pouzivani kapesni-
ku, samostatnému oblékdani, obouvani, udrzovani poradku v Satnovych skfirikach,
pomahaiji skole pfi utvareni stereotypu, spolecenskych navykl a zasadach slusného
chovani, déti kopiruji vzory dospélych,

predavaji dité osobné uditelce, ktera teprve potom za néj prebira zodpovédnost,
hlasi neprodlené vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné a vesSkeré udaje o zdravot-
nich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na pfipadné Sifeni infekce v kolektivu

a ohrozeni dalSich déti,

ozndmi Skole pfedem znamou nepfitomnost ditéte, neni-li pfedem znama, omluvi di-
té neprodlené telefonicky nebo osobné, na pozadani reditelky dolozi diivody nepfi-
tomnosti ditéte, pro které je vzdélavani povinné nejpozdéji do tfi dnli ode dne, kdy
jej k tomu reditelka vyzve (omluvné listy),

bez zbyte¢ného odkladu pfevezmou své dité v pripadé, Ze jsou ze strany materské
Skoly informovani o jeho zdravotnich obtizich,

zajisti, aby dité bylo ucitelce predano bez zjevnych pfiznakli onemocnéni (kapénkova
infekce, prlijem, zvraceni, pedikuldza, teplota...),

v fadném terminu uhradi Uplatu za predskolni vzdélavani (pokud feditelka nerozhodla
o osvobozeni ¢i prominuti Uplaty) a Uplatu za Skolni stravovani,

zajisti ucast individualné vzdélavaného ditéte u ovéreni Urovné osvojovani ocekava-
nych vystupt v terminech stanovenych Skolnim radem.



7 Prijimani déti do materské skoly

e Termin pro podani Zadosti o pfijeti ditéte k predsSkolnimu vzdélavani od ndasledujiciho
Skolniho roku stanovi feditelka po dohodé se zfizovatelem v obdobi od 2. kvétna do
16. kvétna pfislusného roku,

e O terminech zapisu je vefejnost informovana prostfednictvim webovych stranek Sko-
ly a obce, méstského tisku, plakatd, vefejné vyvésky a na budovach matefskych skol.
Zakonni zastupci ze spadové oblasti, pro jejichZ déti plati povinnost navstévovat ma-
terskou $kolu, jsou upozornéni dopisem.

e Prijimany jsou déti ve véku zpravidla od tfi (od dvou) do Sesti (sedmi) let,

e K pfijeti ditéte do materské skoly rodic¢ predklada:

o fadné vyplnénou a podepsanou pfihlasku (jsou vyZzadovany podpisy obou rodicu,
v pfipadé rozvedenych rodin prohlaseni matky (otce) o shodé ndazort na volbu
matefrské skoly),

o evidendni list, vyplnény a podepsany,

o prihlasku ke stravovani,

o potvrzeni pediatra o zdravotnim stavu ditéte a absolvovani povinného ockovani,
toto potvrzeni neni pozadovdno u déti, pro néz je dochdzka do materské skoly
stanovena zakonem jako povinn3,

o oznameni rodi¢l o vyzvedavani ditéte

O souhlas zakonnych zastupcd pro praci s citlivymi Gdaji a moznosti pro skolu uve-
fejnovat fotografie, prace ditéte pfi propagaci Skoly.

e Prednostné jsou prijimany déti ze spadové oblasti Skoly, na které se vztahuje povinnd
predskolni dochdazka, pro prijimani ostatnich zajemcu stanovi reditelka Skoly kritéria,
s nimiZ zakonné zastupce predem seznami. Kritéria mohou byt aktualizovdna dle le-
gislativnich zmén. Ke vzdélavani se mohou pfrihlasit i zajemci z jinych okrska, jejich
prijeti je vSak limitovano kapacitnimi moznostmi Skoly.

e Kritéria pro pfijeti:

o Dité pétileté s povinnou predskolni dochazkou ze spadové oblasti,

o Dité s odkladem skolni dochazky (povinna dochazka) ze spadové oblasti,

o Détize spadové oblasti sefazené sestupné dle véku od nejstarsiho
k nejmladsimu,

o Déti z jinych oblasti nez spadovych, posloupnost vyse uvedenych kritérii z(-
stava zachovana,

o Reditelka mdze pFihlédnout pfi pFijiméani déti k preddkolnimu vzdélani rov-
néz ke zvysené socialni potfebnosti vzniklé v disledku nepfiznivé socidlni si-
tuace v rodiné (muZe se jednat napf. o dité samozivitele/samozivitelky; osi-
relé dité; dité, kterému v dlsledku nepfiznivé socidlni situace hrozi socialni
vylouceni, dité v péstounské péci nebo v détském domové apod.). Mlze
v této Skole.

e Reditelka rozhodne do 30 dn(i ode dne pfijeti zadosti o pFijeti ¢i nepfijeti ditéte do
materské Skoly. Toto rozhodnuti je vydano v souladu se zakonem €. 500/2004 Sb.
spravni fad a zdkonem ¢. 561/2004 Sb. Skolsky zakon.

e Prijeti ditéte na zkusebni dobu muze stanovit reditel Skoly nejdéle na 3 mésice.



e Proti rozhodnuti feditelky Skoly o nepfijeti, ma zakonny zastupce moznost se odvolat,

a to od 14 dnu od doruceni rozhodnuti ke Krajskému Skolskému odboru v Ostravé.
Odvolani se podava prostiednictvim skoly, v niZ uchazec o misto zadal.

e Jsou-li v materské skole k dispozici volna mista v pribéhu roku, muize byt dité prijato

k vzdélavani i v jinych terminech po dohodé s feditelkou Skoly.

8 Povinnost predskolniho vzdélavani (od 1. 9. 2017)

od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku,
do zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je pfedskolni vzdélavani povinné,
povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech od 8:00 — 12:00 hodin,

povinnost neni dana ve dnech Skolnich prazdnin,

dité ma prdvo se vzdélavat v materské Skole po celou dobu jejiho provozu,

povinné predskolni vzdélavani Ize plnit i formou individualniho vzdélavani nebo
vzdélavani v zahranidi,

pokud bude dité touto formou vzdélavano prevaznou ¢dast Skolniho roku, je povinen
zakonny zastupce tuto skute¢nost ozndmit feditelce Skoly nejpozdéji 3 mésice pred
zacatkem skolniho roku,

plnéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani formou individualniho vzdélavani Ize
oznamit feditelce Skoly i v prlibéhu Skolniho roku,

oznameni o individualnim vzdélavani musi byt pisemné a bude obsahovat jméno, pfi-
jmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, uvedeni obdobi, ve kterém ma byt
dité individudlné vzdélavano a dlvod pro individudIni vzdélavani,

reditelka Skoly doporuci zakonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdéla-
vano (dle SVP PV),

uroven osvojovani oc¢ekavanych vystupl v jednotlivych oblastech bude ovérena

v terminu, ktery feditelka stanovi (terminy: druhy tyden v lednu pfislusného roku, po-
sledni tyden v kvétnu prislusného roku). Toto ovéreni bude probihat formou rozho-
voru s ditétem, formou didaktickych her a pracovnich listQ,

pokud zakonny zastupce nezajisti Uc€ast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim termi-
nu, ukonci reditelka ditéti individualni vzdélavani; po ukonceni individudlniho vzdéla-
vani nelze dité opétovné individualné vzdélavat.

9 Dohoda se zakonnymi zastupci o pobytu ditéte v mateiské Skole a rozsahu
poskytovanych sluzeb

Pfi prijeti ditéte do materské skoly stanovi reditel po dohodé se zakonnymi zastupci
zpUsob dochazky a rozsah vyuzivanych sluzeb, které jsou sepsany v Dohodé.

Dohodu je mozno ménit jen se souhlasem reditele.

Na zdkladé dohod muze feditel ptijimat na volné dny nebo ¢ast dne nadhradniky, coz
jsou déti ve zvlastnim rezimu stfidajici se s jinym ditétem nebo détmi tak, aby se pfi
vzdélavani vzdjemné nepotkavaly. Stanovena kapacita Skoly se timto krokem nenavy-
Suje.

10 Ukoncovani predskolniho vzdélavani

Predskolni vzdélavani je ukonéeno automaticky nastupem ditéte do zakladni Skoly.
Dochazka ditéte je ukoncena na zakladé Zadosti zakonnych zastupca.



Reditelka mize ukon¢it predskolni vzdélavani ditéte do materské $koly po predcho-
zim pisemném upozornéni zakonného zastupce, jestlize:

dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélava-
ni po dobu delsi nez dva tydny,

zakonny zastupce zavaznym zpUsobem opakované narusuje provoz materské skoly,
ukoncéeni doporuci v prlibéhu zkuSebniho pobytu ditéte Iékar nebo Skolské poraden-
ské zatizeni,

zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani nebo uUplatu
za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou skoly jiny
termin dhrady.

Rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

11 Stanoveni zplisobu omlouvani ditéte ze vzdélavani v materské skole

Pokud je zakonnému zastupci znama kratkodobd nepfitomnost ditéte v materské Sko-
le, ohlasi to dopredu ucitelce a upfesni divody absence.

V pripadé nepredvidatelného onemocnéni nebo Urazu, ohldsi zdkonny zastupce bez
prodleni tuto skuteénost materské Skole bud telefonicky nebo SMS zprdvou s uvede-
nim jména ditéte, délky nepritomnosti a divodu nepfitomnosti. Nejpozdéji tak ucini
do tfi dn(.

U déti s povinnou predskolni dochdzkou zapisuje ucitelka Skoly divody absence do
tfidni knihy, pfijimd rovnéz omluvenky v pisemné podobé

Tytéz informace poskytuje i jidelné Skoly a odhlasuje si zde stravu. Prvni den nahlé
nemoci ditéte ma zdkonny zastupce pravo vyzvednout si objednanou stravu do jidlo-
nosice, dalsi dny si ji mlZe rovnéz objednat a vyzvednout, ale pouze pfi uhrazeni pl-
né, nedotované stravy.

V¢asnd informace je velmi dllezita v pripadé infekénich onemocnéni, aby mohla skola
pfijat pozadovana epidemiologicka a hygienicka opatreni.

Pfed nastupem ditéte po nemoci zpét do Skoly tuto skute€nost zakonny zastupce
opét ohlasi Skole a prihlasi dité ke stravovani.

Zakonni zastupci informuji materskou skolu o kazdé zméné zdravotni zpUsobilosti di-
téte, ktera by mohla mit vliv na jeho vzdélavani nebo na ostatni déti.

12 Stravovani déti

Déti jsou povinné se v materské skole stravovat, bez zajisténi stravy neni mozné, aby
dité v MS setrvavalo,

Vyjimku z vySe uvedeného muze na zakladé pisemné Zadosti a doloZeni Iékarského
posudku udélit feditelka Skoly u zavaznych poruch (celiakie, alergie, specialni diety),
Postupy pfi stravovani déti v MS jsou o3etfeny Stravovacim Fadem, se kterym jsou
rodice seznameni pti podani prihlasky ke stravovani.

10 Prebirani déti od zakonnych zastupcu a jejich zpétné predavani

Zakonni zastupci predavaji v dobé k tomu uréené od 6: 30 hod do 8:00 hod dité po
predchozim prevleceni v Satné, ucitelce materské skoly, a to ve tfidé,

Zakonni zastupci prebiraji dité ve tfidé nebo na skolni zahradé v dobé k tomu vyme-
zené primo od ucitelky skoly, a to po obédé od 12:00 hod do 12: 30 hod nebo po sva-
¢iné od 14:30 hod do 15:30 hod.



Zakonni zastupci mohou povéfit jinou osobu k prebirani nebo predavani ditéte na za-
kladé pisemné smlouvy.
Zakonni zastupci si mohou smluvit s feditelem skoly i jiny, individualni zpUsob preda-
vani a prebirani ditéte, ktery je potom zakotven v Dohodé. Nesmi vSak naruSovat
prabéh vyuky ostatnich déti.
Pokud si zakonny zastupce dité ve stanovené dobé nevyzvedne:
o pokusi se ucitelka kontaktovat zakonného zastupce telefonicky,
o upozorni okamzité reditele Skoly
o Fidi se doporu¢enim MSMT (podle §15 zakona ¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni
ochrané déti) a obrati se na OSPOD nebo Policii, aby byla ditéti zajisténa neod-
kladnd péce.
o Uhradu nakladd za tuto mimo¥adnou situaci bude $kola pozadovat po zakon-
nych zastupcich.

11 Zpusob predavani informaci zakonnym zastupclim o pribéhu vzdélavani déti

Zakonni zastupci se mohou informovat vzdélavacich programech, dokumentech $ko-
ly, nékterych smérnicich, planech, formach a obsahu vzdélavani, a to osobné, na vy-
véskach na webu skoly, feditele nebo ucitelq,

V pribéhu roku jsou svolavany informacni schizky, besedy, setkani s odborniky
v oblasti predskolni pedagogiky,

Zakonni zastupci se mohou o vysledcich vzdélavani informovat u pedagogickych pra-
covnik(l pfi pfedavani nebo prebirani svych déti,

Informace o jinych détech Skola neposkytuje cizim osobam, pokud k tomu nejsou ro-
di¢i zplnomocnéni,

Reditel $koly maZe v zdvaZnych pFipadech vyzvat zdkonné zastupce k projednavéni
otdazek tykajicich se vzdélavani jejich ditéte,

Zakonni zastupci mohou pozadat reditele k projednavani otazek tykajicich se vzdéla-
vani jejich ditéte,

Pokud skola porada mimoradné akce (divadelni predstaveni, vylet, besidka, worksho-
py atd.), informuje o tom rodice s dostate¢nym predstihem na vyvéskach ve Skole, na
webu, predavanim individualnich dopisa a letakd, Ustné ucitelkami skoly,

Obdobnym zplisobem jako v pfedchozim bodé budou zdkonni zastupci informovani
o mimoradnych situacich ve skole (opravy, feditelské volno, provozni prekazky, svat-
ky atd.).

Skola ma pravo vyzadat si od zakonného zastupce souhlas s G&asti ditéte na porada-
nych akcich.

12 Podminky pro stanoveni uplaty za vzdélavani a placeni stravného
e Pro vysi Uplaty plati Smérnice o vy$i Uplaty v mateFské $kole. Uplatu ve vy3i 300 K¢

mésicné plati vSechny déti kromé:
o déti v poslednim roce pred zahajenim Skolni dochazky (povinna skolni do-
chazka),
o détis odkladem zahdjeni zakladniho vzdélavani (povinna dochazka),
klientd Détského domova v Janovicich,
o déti, jejichz rodice predlozili doklad o pobirani nékterého socidlniho pfi-
spévku.

O



Pro déti mladsi tfi let, u nichZ se predpoklada zvysena potreba sanitarnich a hygienic-
kych potteb a zvySena péce, bylo Skolné stanoveno na 350,- K& mésicné, pokud ne-
pozdda zakonny zastupce o prominuti platby z divod( socialnich,

V pfipadé, Ze materskou Skolu navstévuji dvé nebo vice déti — sourozenct, plati rodi-
¢e za prvni dité 300 K¢, za druhé nebo dalsi 100 K¢, pokud nevyplyva z predchozich
bod( jina forma Upravy platby, informace upresni ucitelky nebo feditelka Skoly.

Déti zaméstnancu skoly jsou zvyhodnény Uplatou ve vysi 100 K& mésicné.

Reditel $koly mQZe v nékterych pfipadech (nahradnici, zkraceny rezim dochdzky,
dlouhodobd nemoc atd.) zménit po dohodé vysi Uplaty.

Uplatu (3kolné) a stravné plati rodic¢e zalohové, nejpozdéji do 15. dne kalendéiniho
mésice u vedouci Skolni jidelny, a to:

o hotové proti vydani pfijmového dokladu,
o trvalym pfikazem na ucet Skoly.

Preplatky stravy budou vraceny pololetné v kancelati vedouci skolni jidelny,

Pro stravovani plati samostatna smérnice Rad kolni jidelny.

PROVOZ A VNITRNi REZIM MATERSKE SKOLY

13 Podminky provozu mateiské Skoly

Mateiska skola je ziizena jako predSkolni vzdé€lavaci zafizeni S celodennim provozem
od 6:30 hod do 15:30 hod.

V ¢ervenci a srpnu, po dobu letnich prazdnin byva $kola zpravidla z provoznich a fi-
nan¢nich diivodl uzaviena. Pracujici rodice si na tuto dobu mohou sjednat dochazku
ditéte do méstské $koly v Rymaiové nebo jiné §kole dle vlastniho uvazeni. Reditelka
kazdoro¢né monitoruje pocet zajemctl o prazdninovy provoz a konzultuje stav véci se
zfizovatelem. Pracujicim matkdm je nabizena i sluzba komunitni détské skupiny, pro-
story a vybaveni pro jeji ¢innost poskytuje Skola zdarma, opatrovnika déti si museji
rodice zajistit sami. V piipad€ zajmu alespoil 15 pracujicich zdkonnych zastupct o
prazdninovy provoz bude tato sluzba zajisténa.

Provoz matefské Skoly lze po projednani se ziizovatelem ze zavaznych divodi omezit
nebo prerusit (havarie, rekonstrukce, technické diivody bezpecnost). Tuto situaci ohla-
si feditel obvyklym zpsobem neprodlené poté, co tak bylo rozhodnuto.

Vzd¢lavani v matefské Skole probiha ve tiech ro¢nicich, pfi¢emz do jedné tiidy lze za-
fadit 1 déti z riznych ro¢nikd.

Matetska Skola miiZze organizovat v ramci vzdélavani 1 Skolni vylety, zotavovaci nebo
sportovni akce, o nichZ zdkonné zastupce informuje alespoil tyden doptedu, piipadné
si vyzada jejich souhlas.

14 Denni rezim matefrské skoly

6:30 - 8:00 prichod déti, spontanni hry ve velké herné, obé tfidy jsou spoje-
ny, starsi Motylci odchazeji do své tridy v 8:00 hod

8:00-8:30 prace v jednotlivych tfidach, didakticky fizena ¢innost

8:30-9:00 hygiena, svacina, relaxacni chvilka, pohadka

9:00-10:00 fizené aktivity (smyslové hry, jazykova chvilka, hudebni a po-

pohybova cviceni, tvoriva ¢innost atd.)

10:10-11:15 hygiena, pobyt venku, hry, vychazky (ndhradni ¢innost



v télocvi¢né v pripadé Spatného pocasi), dle uvazeni ucitelek
mohou déti obou tfid byt pospolu nebo volit program individu-
alni podle stari a schopnosti déti

11:30-12:15 hygiena, obéd

12:30-14:00 hygiena, odpocinek ve velké herné, nahradni klidova Cinnost,
projekt Predskoldk v herné Motylk(

14:15-14:30 hygiena, svacina

14:30-15:30 zajmova cinnost, spontanni hry, odchod domu, obé ttidy jsou

spojeny ve velké herné.

15 Doba urcena pro predavani nebo prebirani déti

Déti jsou privadény do Skoly v dobé od 6:30 hod do 8:00 hod, potom se $kola

z bezpecnostnich divod( uzamyka.

Zakonni zastupci si mohou dité v polodennim reZzimu vyzvednout po obédé od 12:00
hod do 12:30 hod.

Zakonni zastupci si mohou dité v celodennim reZzimu vyzvednout od 14:30 hod do
15:30 hod u jidelny, ve tfidé nebo na zahradé.

Dité je predano pouze zdkonnym zastupclim nebo osobé povérené, uvedené ve for-
mulari. Samostatné odchody déti z materské Skoly nebo jejich predavani jinym nepo-
véfenym osobam nebo osobam nezletilym neni mozné.

16 Dopravni sluzba

Dopravni sluzbu zajistuje $kola pro déti ZS i MS zdarma jako nadstandard. Rodice
predavaji u smluveného dopravniho spoje na trase Rymarov - Edrovice- Janovice —
Stard Ves déti asistentce pedagoga nebo vychovatelce (ddle povérené osoby), které
cestuji s détmi, odvedou je do Skoly, prevleCou a predaji ve tridé ucitelkam.

Tato sluzba je oznacena v Dohodé a zakonni zastupci o ni Zadaji pisemné vyplnénim
pfihlasovaciho protokolu.

V odpolednich hodinach povérena osoba déti opét pfevezme od uditelky a pfedava je
na uvedenych zastavkach zakonnym zastupclim, kteti zde cekaji.

Kazdé takto cestujici dité musi mit vlastni prikazku ODIS, kterou mu zajisti zakonni
zastupci.

Pokud by na zastdvce rodic z jakéhokoliv divodu necekal, cestuje dité az na konecnou
zastavku, kde se ho pokusi povéfend osoba kontaktovat telefonicky. Soucasné uveé-
domi i reditelku Skoly. Pokud se kontakt se zdkonnymi zastupci nezdafi, predava po-
vérena osoba dité na Policii.

17 Délka pobytu ditéte v matefské skole
e je sjednana v Dohodé se zakonnymi zastupci a mize byt:

o celodenni (v rozmezi 6:30 — 15:30 hod)

o polodenni (do 12:00 hod)

o individualni (dle dohody s feditelem) — jen nékteré dny, stfidava péce
rodich

o Nahradnici (stfidani s jinym ditétem tak, aby se déti nesetkavaly) - vyu-
Ziva se individualni dochazka, stfidava péce rodict, dopoledni a odpo-
ledni provoz, ndhradnik za dlouhodobé nemocné atd.
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18 Pobyt déti venku

Za pfiznivého pocasi travi déti venku 1 — 2 hodiny (dopoledne i odpoledne), k pobytu
venku potrebuji pfijatelné a pohodIné obleceni dle doporuceni ucitelek,

Pobyt venku odpada pti desti, silném vétru, snézeni, pti nizkych nebo vysokych teplo-
tach, pfi Spatnych rozptylovych podminkach,

Jestlize se neuskutecni vychazka nebo pobyt venku, mlze ucitelka vyuZit misto této
aktivity zazemi skolni télocvi¢ny,

Délka pobyt venku zaleZi na uvazeni ucitelky, na vybaveni déti, na meteorologickych
podminkach,

Pokud si rodice vyzveddvaji dité na Skolni zahradé, opoustéji tuto plochu a nemohou
ji dale vyuzivat pro vlastni individudlni hru a zdbavu s détmi, nebot slouZi pro potreby
matefrské Skoly. Vefejnosti je pfistupnd az po ukonceni skolniho vyucovani.

19 Zmeéna rezimu dne v mateiské skole

Zména rezimu mUzZe nastat pfi akcich, jako jsou vylety, zotavovaci pobyty, besidky,
workshopy, navitéva divadla atd., které jsou sou¢asti SVP dané materské koly.
Zména rezimu mUze nastat pfi mimoradnych situacich a havarijnich stavech, pfi na-
hlé nemoci nékteré ucitelky.

Zména rezimu mUZe nastat zacatkem nového Skolniho roku, kdy nastoupi vétsi pocet
nové pfichozich déti, které se nejprve museji zadaptovat na nové prostredi, seznamit
se s uCitelkou i radem skoly a stereotypy. Z téchto divodl s ohledem na bezpecnost
déti ucitelka dle vlastniho uvazeni mize omezit vychdzky a nahradit je napf. pobytem
v télocvicné.

BEZPECNOST A OCHRANA DETI

20 Péce o zdravi a bezpecnost déti pfi vzdélavani

Matefrska Skola vykonava dohled nad ditétem od okamziku, kdy ho prevezme od za-
konného zastupce nebo povérené osoby, az do doby jeho zpétného predani.
K zajisSténi bezpecnosti v prostordch mimo skolu stanovi rfeditel pocty pedagogickych
pracovniku tak, aby:

o Na jednoho ucitele pfipadalo nejvyse 20 déti z béznych trid

o 12 déti ve tridé, kde jsou zarazeny déti s postizenim
k zajisténi bezpecnosti, ve vyjimeénych pfipadech i jinou zletilou osobu, ktera je
v pracovné pravnim vztahu k pravnické osobé (Skolnice, uklizecka, kucharka).
Pfi vzdélavani déti dodrzuji ucitelky pravidla a zdsady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska legislativa.
Vzhledem k ochrané zdravi jinych déti mize ucitelka pfi prebirani ditéte, které vyka-
zuje zjevné znamky nemoci, nachlazeni, indispozice pozadat rodice o navstévu lékare
a predlozZeni zdravotniho potvrzeni o zpUsobilosti ditéte pobyvat v kolektivu.
Obdobné potvrzeni mize byt vyZzadovano pti navratu po nemoci, zvlasté pak infekéni.
Pfi nahlém zhorseni zdravotniho stavu ditéte nebo vyskytu pedikulozy uvédomi ucitel
zakonného zastupce telefonicky a bude vyZzadovat jeho co nejrychlejsi odvedeni z ma-
tefské skoly a poskytnuti potfebné péce. Paklize zakonny zastupce neprfevezme ne-
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mocné dité z materské skoly do jedné hodiny, aniz by se domluvil s ucitelkami na ji-
ném postupu, je Skola opravnéna zajistit ditéti pomoc zdravotnické zachranné sluzby.
Zvysenou pozornost je tfeba vénovat BOZP pfi specifickych ¢innostech:

o pobyt mimo matefskou Skolu, pohyb po komunikacich nebo silnicich

o pobyt v pfirodé v neznamém prostredi

o pobyt v télocvicné, na plavani, pfi sportovani

o pobyt ve vytvarné ucebné (prace s nastroji a predméty)
Pedagog musi poskytnout ditéti v pfipadé Urazu nebo pfi pfihodé ohroZujici dité na
Zivoté a zdravi okamzitou prvni pomoc, zavolat |ékafskou zachrannou sluzbu a od-
bornou pomoc.
Pedagog nesmi ditéti podat Zadny |ék. V pripadé déti zdravotné znevyhodnénych
(alergie, diabetes) sepiSe zakonny zastupce s feditelem Skoly Dohodu, v niZ vymezi
zpUsob a rozsah zdravotni péce o znevyhodnéné dité. Soucasné bude ucitel, pripadné
i feditel zaskolen pro préci se specidlnim vybavenim (inhaldtor, glukometr, aplikace
[éka atd.).

21 Ochrana déti pred socidlné patologickymi jevy, diskriminaci a nasilim

Dulezitym prvkem ochrany je vzdéldvaci a vychovné pUsobeni na déti zamérené na
zdravy zpUsob Zivota. S ohledem na jejich vék jsou nenasilnou formou seznamovany
s patologickymi jevy (kriminalita, nasili, drogy, koureni, alkoholismus, virtualni zavis-
losti).

Jsou rozvijeny aktivity vedouci k pratelské a vstficné naladé ve tfidach. Skola ma zpra-
covany samostatny Plan prevence rizikového chovani a patologickych jev(, jakoZ i
Plan vychovy ke zdravému Zivotnimu stylu a Krizovy plan skoly.

V rdmci prevence jsou nabizeny seminare, besedy s psychologem a dalSimi odborniky
i zdkonnym zastupclm.

22 Krizové situace — krizova plan

Vsechny déti materské Skoly maji pravo na pohodu, klid, nerusenou hru, pratelskou
atmosféru a bezpecnost.

Jestlize kterékoliv dité tento stav opakované a dlouhodobé narusuje, védomé ¢i ne-
védomky, napfriklad obtizné utiSitelnym plaéem a kfikem, afektovanym agresivnim
chovanim, frustrovanym vztekdnim, odmitanim rezimu skoly, zachvaty, pokusi se ho
pracovnice Skoly uklidnit, pokud se jim to v prlibéhu 20 minut nepodafi, kontaktuji
zakonného zastupce, ktery je povinen neprodlené zajistit souvztaznost s materskou
Skolou a dité si prevzit. O této situaci ucitelky bezodkladné informuji reditelku Skoly.
Ve vySe uvedenych opakovanych pfipadech reditelka Skoly vyzve zakonné zastupce
k projednani situace, doporudi jim navstévu pediatra, poradenského zafizeni nebo
psychologa a zajisténi dokumentace, jak s ditétem v takovychto situacich zachazet.
Spoleéné se potom budou rodice a ucitelky snazit nepfijatelné situace zvladat.

Pokud nedojde ke zlepsSeni stavu, obraci se feditelka skoly na poradenska zafizeni
PPP, SPC a zada je o zhodnoceni, zda-li je bézné predskolni zafizeni pro problematické
dité vhodné a nebude-li ho tfeba umistit v jiném typu zafizeni.

Zpravy jsou pozadovany pisemné.
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ZACHAZENi S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

23 Chovani déti pfi zachazeni s majetkem skoly

Po dobu pobytu ditéte v matefské skole zajistuje pedagogicky pracovnik, aby dité za-
chazelo s majetkem skoly Setrné a tak, aby nedochdzelo k jeho poskozeni.

24 Povinnosti zakonnych zastupct p¥i zachazeni s majetkem skoly

Zakonni zastupci pobyvaji ve skole jen pfi predavani nebo vyzvedavani déti, pfipadné
pfi akcich poradanych Skolou. Jsou povinni respektovat fad Skoly, pohybovat se jen
tam, kde je jim to dovoleno, nevstupovat z hygienickych divodi do prostoru jidelny,
tfidy, herny, pouzivat navleky na béZznou obuv, neposkozovat majetek skoly.

V budové skoly a na Skolni zahradé je zakazano koufit a konzumovat alkoholické na-
poje. Pro Skolni zahradu plati samostatny provozni rad.

Na skolni zahradu a do budovy skoly neni dovoleno vstupovat se psy s vyjimkou psu
asistencnich a kanisterapeutickych.

25 Zabezpeceni budovy

Skolni budova je volné pfistupna do 8:00 hod, potom se z bezpeénostnich diivodd
zamyka.

Skolnik (vratna) odemyka budovu ve 12:00 do 12:30 hod, aby si mohly zakonni za-
stupci prebrat déti v dopolednim rezimu. Od 14:00 hod je Skola opét pfistupna pro
verejnost a vyzvedavani déti.

V pripadé neocekdvané navstévy a uzamcené budovy, vyuZivaji zakonni zastupci
zvonku na Skolnika (vratné), kterému uvedou dlvod své navstévy.

INKLUZE V MATERSKE SKOLE
26 Zajisténi péce

Od 1. 9. 2016 je nové vytvoren systém pro vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, ktery je podrobné popsan v SVP $koly. Jedna se o systém podpdrnych
opatreni poskytovanych ditéti na zakladé uvazeni pedagogl a reditelky Skoly (pod-
plrna opatreni 1. stupné + plan pedagogické podpory) nebo poradenského zafizeni
(podpurna opatteni 2. — 5. stupné, plan IVP). K poskytovani podplrnych opatreni je
nezbytny informovany souhlas zdkonnych zastupcl. Soucdasné je vSak tato podpora
brana jako zakonny narok ditéte na nejkvalitnéjsi sluzby a pokud rodice se skolou ne-
spolupracuji, obraci se reditelka Skoly na organy péce o dité, nebot zakonni zastupci
takto dité poskozuiji.
Obdobnym zplsobem poskytuje Skola podporu i détem nadanym a mimoradné na-
danym a snaiZi se je ve spoluprdci s rodinou maximalné rozvijet. Poskytuje jim rovnéz
individualni pfistup zaloZeny na stanoveni plani pedagogické podpory nebo na IVP
planech.
Déti mladsi tfi let je mozné pfijimat do predskolniho zafizeni, pokud jsou pro vstup do
MS pripraveny (zvladaji v zakladnich rysech b&Znou hygienu, nenosi jiz pleny, doka-
Zou se samostatné nebo s mirnou dopomoci najist, spolupracuji pti oblékani, jsou
schopny se odloudit od rodica a neteskni).
Skola pro né musi zajistit:

o bezpecné a klidné, pohodové prostiedi, zvySeny dohled dospélych osob
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podnétné hracky a pomUcky vhodné pro jejich vékovou kategorii

zajistit vhodné ukladani hracek a materialQ tak, aby se jimi déti nemohly zranit

dostateéné velky prostor pro nerusenou a volnou hru

upravit rezim tak, aby nejmladsim détem vyhovoval

upravit podminky hygieny

zajistit pozvolné a vhodné adaptacéni programy pro rodice a déti

péce o tyto déti se fidi platnymi legislativnimi pfedpisy, hygienickymi a proti-
pozarnimi pravidly.

O O O O O O O

STIZNOSTI, PODNETY, KONTROLA
27 Pravidla sluSného chovani mezi zakonnymi zastupci, pracovniky Skoly a détmi
e VSichni vyse jmenovani dodrZuji stanovenou organizaci provozu materské skoly a jeji
vnitfni rezim
e Ridi se Skolnim fadem mateiské skoly a provoznimi smérnicemi, které jsou dostupné
na vyvésce ve Skole a webu Skoly nebo obce.
e Dodrzuji pfi vzajemném styku pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.
e Stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci matefské Skoly se podavaji u reditelky skoly, kterd je
v zakonné Ihité vyridi nebo postoupi nadfizenym organtim.
e StiZznosti a podnéty piijima feditelka Skoly pisemné nebo Ustné v Gfedni dobé,
v pondéli od 13:00 hod do15:00 hod, nebo v utery a ¢tvrtek od 7:30 hod do 8:00 hod.
e Kontrolu dodrzovani skolniho fadu provadéji ucitelky matetské skoly a feditel.

7 v

Tento Skolni fad sestavila na zikladé podnétd a pripominek feditelka $koly RNDR. Eva
Stankova, CSc., byl upraven k 1. 9. 2017 a projednan na pedagogické radé Skoly konané
dne 28. 8. 2017. Rodice s nim byli seznameni na tfidni schiizce dne 7. 9. 2017. je vyvésen
na verejnych mistech ve Skole a na webu skoly a obce.

Sestavila: Eva Stankova
2017



